1

Приложение №1  

В  

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

от ____________________________________________________________________ (далее - заявитель).

(фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрацию по месту жительства, телефон)

Заявление

о выдаче справки (выписки)

 Прошу Вас выдать справку (выписку)_______________________.

К заявлению прилагаются следующие отсканированные документы:

Для получения справки с места жительства, справки с предыдущего места жительства, выписки из домой книги, выписки из похозяйственной книги.
1.
Документы, удостоверяющие личность.

Для получения справки о составе семьи:

1.
Документы, удостоверяющие личность.

2.
Документы, подтверждающие родство всех членов семьи, зарегистрированных по запрашиваемому адресу (паспорта, свидетельства о рождении, свидетельство заключении брака.

Для получения справки с места жительства умершего на день смерти:

1.
Документ, удостоверяющий личность.

2.
Свидетельство о смерти оригинал.

3.
Документы, подтверждающие родство всех членов семьи, зарегистрированных по запрашиваемому адресу (свидетельства о рождении детей, свидетельства о заключении брака).
Для получения выписки из домовой книги, выписка из похозяйственной книги о наличии  у гражданина права на земельный участок

1.
Документ, удостоверяющий личность.

2.
Свидетельство о смерти оригинал. (при необходимости)

3.      Свидетельство о праве на наследство по закону (при необходимости)
	Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных документов.


	
	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	
	(ФИО)
	


Приложение №2

Перечень документов представляемых заявителем, для получения муниципальной услуги

Для получения справки с места жительства, справки с предыдущего места жительства, выписки из домой книги, выписки из похозяйственной книги:
1. Документы, удостоверяющие личность.

Для получения справки о составе семьи:

1. Документы, удостоверяющие личность.

2. Документы, подтверждающие родство всех членов семьи, зарегистрированных по запрашиваемому адресу (паспорта, свидетельства о рождении, свидетельство заключении брака.

Для получения справки с места жительства умершего на день смерти:

 1. Документ, удостоверяющий личность.

 2. Свидетельство о смерти оригинал.

 3. Документы, подтверждающие родство всех членов семьи, зарегистрированных по запрашиваемому адресу (свидетельства о рождении детей, свидетельства о заключении брака).
Для получения выписки из домовой книги, выписка из похозяйственной книги о наличии  у гражданина права на земельный участок

1.
Документ, удостоверяющий личность.

2.
Свидетельство о смерти оригинал (при необходимости)

3.      Свидетельство о праве на наследство по закону (при необходимости)
Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных документов.

Приложение №3 

Блок-схема процесса предоставления муниципальной услуги
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муниципальной услуги и 
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Заявление и 

документы

Секретарь Исполкома 

проверяет документы в 

соответствии с пунктом 2.5 

настоящего Регламента. 

Проверяет наличия оснований 

для отказа в приеме 

документов, предусмотренных 

п. 2.8 настоящего Регламента.

Документы 

соответствуют 

требованиям

Да

Секретарь Исполкома 

подготавливает проект письма об 

отказе в выдаче при отсутствии 

документов (сведений)

Нет

Проект письма 

об отказе

Проект 

справки 

(выписки)

Глава сельского поселения 

утверждает справку (выписку) 

или письмо об отказе в выдаче

Утвержденная 

справка 

(выписка) или 

письмо об 

отказе в 

выдаче

Секретарь сельского 

Исполкома выдает заявителю 

справку (выписку) или письмо 

об отказе в выдаче

Выданная 

справка 

(выписка)

Секретарь Исполкома 

подготавливает проект справки 

(выписки)при наличии 

документов (сведений)



Приложение №4

Руководителю 

Исполнительного комитета ______________ муниципального района Республики Татарстан

От:__________________________

Заявление

об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги ______________________________________________________________________

(наименование услуги)

Записано:_______________________________________________________________________________________________________________________________

Правильные сведения:_______________________________________________

______________________________________________________________________

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги. 

Прилагаю следующие документы:

1.

2.

3.

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической ошибки прошу направить такое решение:

посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______;

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: ________________________________________________________________.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне муниципальной услуги по телефону: _______________________.

______________



_________________ ( ________________)


(дата)





(подпись)

(Ф.И.О.)

Приложение

 (справочное)
Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги 

Исполнительный комитет Танайского сельского поселения Елабужского муниципального района

	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Руководитель исполкома
	(85557) 7-72-04
	Tanay.Elb@tatar.ru

	Заместитель руководителя
	(85557) 7-71-19
	Tanay.Elb@tatar.ru
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Заявитель подает заявление о предоставлении муниципальной услуги и предоставляет документы в соответствии с п. 2.5



